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Snabbstart

1 — Starta Internet Explorer och surfa till www.bokadinfrisor.nu/login. Ange
anvindarnamn och 16senord for att logga in i bokningssystemet.

2 — Vilj menyn “Behandligar” och skapa de bahandligar kunderna ska kunna boka.

3 — Vil menyn ”Schema” och ange dér de tider kunderna ska kunna boka genom att
klicka pa de tider du vill 6ppna. Grona tider blir tillgéngliga for kunderna att boka.

4 — Ange under menyn “Instdllningar” om kunderna endast ska kunna boka helatimmar
eller om de ska kunna boka alla lediga tider.

5 — Under menyn "Bokningar”, visas alla de tider du har angett i schemat med gront samt
att alla bokningar som ar gjorda visas. Hér gér det dven att klicka pa de tider som ar
markerat med gront for att ligga in bokningar. Det gar dven att &dndra, flytta och tabort
bokningrna.

6 — Det dr allt som behovs for att komma igang med bokningssystemet. For att
kontrollera vad kunderna ser &r det bara att surfa till er hemsida,
www.bokadinfrisor.nu/salongnamn och dér vilja menyn ”Tidsbokning” och boka en tid.
Den tid som bokas visas d& under menyn ”Bokningar” i bokningssystemet.




Kom igang med bokningssystemet.

Innan Du bérjar.

Kontrollera att din dator ar ansluten till Internet och att du har webblasaren Internet
Explorer version 5.0 eller senare installerat.

Logga in i systemet.

For att kunna kolla dina bokningar samt skapa behandligar och for att enge de tider
kunderna ska kunna boka maste Du forst logga in 1 bokningssystemet. Gor detta genom
att surfa till http://www.bokadinfrisor.nu/login och ange ddr namn och lsenord.

System menyn.
Menyn gor att Du pé ett enkelt sétt kan vixla mellan de olika alternativen i systemet.

Logga ut
Logga ut ur systemet.

Start
Forstasidan som visas vid inloggning. Har visas statistik samt nyheter.

Instéillningar
Har gér det att gora allménna instéllningar i systemet.

Behandlingar
Under denna meny gér det att skapa de behandligar kunden ska kunna boka.

Schema
Har anges de tider kunden ska kunna boka.

Bokningar
Haér visas de bokningar som dr gjorda i1 systemet.

Kundregister
Alla kunder som bokartid hamnar i kundregistrer. Harifran kommer Du dven at
kartorteket for varje kund.

Fragor/forslag

Hér gér det att stdlla en fréga eller lamna ett forslag pa hur systemet kan utvecklas.
Hjalp

Klicka hér for att fa hjalp med ndgot funktion i systemet.



Start

Startmenyn ar den forsta som visas efter inloggning.

Hir kan du se information om antalet besdk pa hemsidan, d4ven information om hur
manga nya bokningar du har. Nollstéll ridknaren genom att klicka pa "Rdkna om nya”
knappen. Har kan du dven ldsa nyheter om systemet. Klicka pa ndgon av nyheterna for att
visa hela texten samt for att se Ovriga nyheter.

Installningar

Har kan du vélja att ange om kunderna ska behdva ange nagot 16senord nér de bokar tid.
Skriv in 16senordet i 16senordsfaltet och klicka pé spara knappen.

Hir anges ocksa om kunderna endast ska kunna boka tid varje heltimma/halvtimma eller
varje kvart.

OBS! For att kunna gor instiillningar hir méste du vélja ditt namn i "Namn” féltet.

Haér kan du ocksé ange dina vanliga arbetstider genom att markera de tiderna med kryss 1
motsvarande tids ruta. De tiderna som viéljs hdr markeras 1 ’Schemat” genom att klicka
pa dagnamnet i schemat. Det gar dven att rensa tider ur schemat genom att forst
avmarkera alla markerade tids rutor och sen klicka pa dagnamnet i schemat.

OBS! Glom inte att klicka pa spara nér du har gjort niagon éndring.

Behandlingar

Har anges de behandlingar som ska gé att boka.
Skapa en ny behandling genom att:
1- Skriv i behandlingensnamn.
2- Ange pris pd behandlingen.
3- Ange om det &r ett frén pris.
4- Ange hur ldng tid behandlingen tar.
5- Ange eventuell 6vrig information om behandlingen.
6- Markera de personer som anvander behandlingen.
7- Klicka pa “Légg till”

Efter en behandling #r skapad gar det att indra den geom att klicka pa ”Andra” =
knappen eller ta bort behandlingen genom att klicka pa ”Ta bort” | & knappen.

Det gar dven att vilja med vilken farg behandlingen skall visas i boknings menyn genom
att klicka pa fargfaltet till vanster om behandlingsnamnet.



Schema

Hir anges de tider, som ska gé att boka. Borja med att vdlja den person i "Namn’ menyn
som schemat géller for. Klicka pa ”Vilj”

Klicka pa den veckan du vill ange schemat for. Vald vecka markeras med rott.

De gré markerade félten i schemat ar inte tillgéngliga for bokning. Klicka pa ett av de gra
falten for att dndra det till ett gront falt. De grona falten &r tillgdngliga for bokning. Det
gér dven att klicka pé ett gront félt for att avmarkera den tiden. Grona falt som &r
markerade med en nyckel 2 r bokade tider och for att dndra dessa i schemat méste forst
bokningen tas bort eller flyttas, detta gors under "Bokningar” menyn.

Istdllet for att endast markera 30 minuter for varje klick i schemat gar det att klicka pa
dagnamnet, d& markeras de tider som &r angivna under menyn “’Instéllningar”.

Bokningar

Har visas alla de bokningar som é&r gjorda. Borja med att védlja namn i "Namn’ menyn for
den personen, som bokningarna géller. Klicka pa ”Vailj”

Vilj den veckan bokningslistan skall visas. Vald vecka markeras med rott.
Det gér dven att visa fler veckor genom att klicka pa de tre pilarna till vinster och hoger
om vecko nummrerna.

Lediga tider i bokningslistan markeras med gront. Dessa tider ar tillgédngliga for kunder
att boka via hemsidan. Det gér dven att klicka pa ndgot av de grona félten for att skapa en
ny bokning t.ex. om ndgon kund ringer in en bokning.

Nér en bokning dr gjort visas information om kunden i ett falt som técker hela
bokningstiden g okning x| Klicka pa krysset for att ta bort bokningen.
o795 = Klicka pd hammaren for att dndra bokningen.
123456 Klicka pa pilen for att flytta bokningen.

Kundregister

Hir visas alla de kunder, som har bokat tid. Borja med att védlja namn i ’Namn’ menyn
for den personen, som kundregistret géller. Klicka pa ”Viilj”

Klicka pa ”Andra” (= knappen for att d&ndra kundinformationen. Klicka pd ”Ta bort” 2
knappen for att ta bort en kund. Det kan hidnda att samma kund hamnar flera ganger i
kundregistret.



Kartortek

Det finns dven ett kartortek for varje kund. Ga till menyn “Kundregister” och klicka pa
namnet pa en person for att se kartorteket for den kunden.

Hir finns det mdjlighet att gora inldgg for att spara kundspecifik information. Skriv in
informationen i textfaltet och klicka pa spara.

Bokningslistan direkt i mobilen
Du kan dven se dina bokningar direkt i mobilen.

Vad som krévs dr en mobiltelefon som stdder http, t.ex. Sony Ericsson T610.

Anviénd weblésaren i telefonen och surfa till:
http://www.bokadinfrisor.nu/mobile
och logga dér in med de vanliga inloggnings uppgifterna.

Det gér inte att dndra sina bokningar utan det gar endast att se vilka som finns.

Att tanka pa

Bokningarna lagras i regel endast 1 tre ménader 1 systemet. Ténk pd att skriva ut
bokningslistan for att ha till bokforingen.

Anvénder du systemet men ska byta salong och vill fortsitta anvianda systemet &r inte
detta nagot problem. Ditt anvéndarkonto flyttas over till den nya salongen. Det ar heller
inget maste att alla pa salongen anvénder systemet.



